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英文入力訓練 フルーツ単語 1000字 

 

banana noodles sushi 

raspberry yogurt tea cheese 

cheese juice mayonnaise beef 

corn banana potato pear 

icecream apple fish steak 

sandwich soup potato mushroom 

meat donut sandwich shrimp 

peach carrot coffee orange 

potato apple coffee tomato 

beef chocolate blueberry 

spinach apple orange 

mayonnaise sugar orange donut 

blueberry toast potato steak 

corn icecream jam icecream 

chocolate water milk noodles 

mayonnaise rice rice orange 

celery peanut shrimp donut 

pear raspberry yogurt 

grapefruit orange butter 

mushroom avocado spinach pear 

blueberry cookie melon 

chicken fish bagel chocolate 

grape banana pizza cheese 

pickle spaghetti chicken 

sushi grapefruit mayonnaise 

salad grape peanut pancake 

cabbage potato orange noodles 

fish carrot carrot honey 

chocolate tea peanut onion 

apple spinach cabbage potato 

yogurt celery soup cookie 

blueberry sugar cereal peanut 

melon raspberry sugar 

blueberry orange pizza bagel 

icecream water cereal peach 

pumpkin avocado chocolate 

mushroom meat spinach milk 

grapefruit 
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英文入力訓練 IT 系英単語 1000字 

 

folder user bug error USB 

packet disk SSD disk WiFi 

subnet backup firewall 

security framework data 

terminal login password 

runtime database packet 

RAM online upload bug CPU 

LAN modem kernel device 

SQL disk disk stack Git 

mouse blockchain cache 

output compile motherboard 

plugin Python spam 

firmware library window 

server host GPU hardware 

database RAM laptop 

username firewall keyboard 

system load syntax load 

array tag modem frontend 

cybersecurity stack PHP 

mouse shell Linux subnet 

network index repository 

update domain LAN RAM 

plugin motherboard 

motherboard binary runtime 

machine array cloud 

username modem kernel 

platform Java HTTP Linux 

file digital byte object 

SSD browser process 

ethernet device 

motherboard output session 

hardware input ethernet 

process window USB loop 

Git load update 

motherboard password 

driver tag data firewall 

JavaScript runtime process 

device runtime backup 

login encryption subnet 

program login RAM Python 

domain keyboard terminal 

bit output Java cookie 

system network 
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英文入力訓練 コンピュータ英単語タイピン

グ練習（1000文字） 

 

monitor username program IP 

keyboard terminal offline 

folder hyperlink file 

encryption computer upload 

disk input computer username 

privacy variable tag digital 

disk driver user output format 

upload runtime variable 

printer scanner GPU code disk 

hardware encryption LAN 

device HTML application UI 

privacy cookie format binary 

bit program hardware terminal 

cookie share USB password 

compiler application 

resolution GPU OS output 

network Java digital bit file 

output compression bug 

malware password byte 

resolution server system bit 

data data window RAM HTML 

cache ethernet computer 

Python variable modem script 

scanner website security 

email virtual port link node 

network HTML runtime monitor 

hyperlink RAM security 

browser search user code 

variable download server 

driver firewall SSD cache 

database error device program 

byte database algorithm 

memory node tag scanner OS 

hardware bandwidth encryption 

GPU UI GPU terminal offline 

byte system encryption 

firewall web website server 

runtime SSD WiFi 
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英文入力訓練（1000 文字）日常

会話でよく使う単語 

 

got knew were are your about 

got go loved friend knows 

tomorrow because bye drink 

buy hear family here minute 

buy play think sometimes walk 

goes only milk never me is 

talk bye like who who loved 

hello goes speak bye people 

train sorry have now let 

wanted makes because said 

drive felt bus car money they 

be those could made time feel 

had woman feels minute like 

loves these comes money I let 

comes know family would saw 

get drive it know she sorry 

loved minute this we saw must 

being made answer here school 

got buy has so when hello 

again second gone which 

before likes milk were play 

run house your if bus am have 

very soon where speak gone 

only close who do did this 

coffee comes has made let 

bread vegetable hour man 

close that night money work 

us because after water why 

goes watch got walk bike 

woman stop like why which 

love often yes because soon 

sometimes play go their where 

their eat shall morning think 

speak so had said say said 

why go buy answer morning 

know child have minute 

children children 
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【ひらがな入力訓練 1000 文字】 

かぶしきがいしゃ あい・てぃー・そりゅー

しょんず 

えいぎょうきかくぶ たなか ゆうこ さま 

おせわになっております。きゅりおすてー

しょんの きゅりおたろうでございます。 

せんじつの おうちあわせのけんにつきま

して、いかのとおり ごれんらくさせていた

だきます。 

まず、２０２５ねん７がつ１にち（げつよう

び）１０：００より、おんらいんでの ぷれ

ぜんてーしょんを よていしております。 

つかうつーるは「ずーむ（Zoom）」で、URL は 

したのとおりです： 

みーてぃんぐ ID：123 456 7890／ぱすこー

ど：ABC2025# 

なお、しりょうは「ぴーでぃーえふ（PDF）」

けいしきでおおくりします。ふぁいるめい

は「ていあんしりょう_v2.3_20250614.pdf」

です。ごかくにんくださいませ。 

【ぎだいりすと】 

１．ぷろじぇくとがいようとすけじゅーる 

２．しんせいちーむのたいせいとたんとう

しゃ 

３．ひようとしはらいのじょうけん 

４．しゅんこうのまいるすとーんとたすく

ぶんたん 

ぷりーず ふぃーる ふりー とぅー こんた

くと みー あっと えにー たいむ。 

いふ ゆー はぶ えにー くえすちょんず 

おあ りくえすと、どうぞ おきがるに おし

らせください。 

うぃー るっく ふぉーわーど とぅー びじ

ねす うぃず ゆー。 

また、しゃないつうしんは すらっく（Slack）

をつかっておりますので、@ogita まで め

んしょんいただければ すぐにへんじいた

します。 

じかいの ていれいかいぎは、７がつ８にち

（かようび）１５：００からをよていしてお

ります。ぐーぐるかれんだーにて、しょうた

いをすでにおおくりしておりますので、ご

かくにんをおねがいします。 

つ い し ん ： こ の め ー る は 

info@curiostation.jp よりおおくりして

おります。とらぶるのさいは、べつのめーる

（support@curiostation.jp）でもけっこう

です。 

えいごとにほんごのまぜぶんもたいぴんぐ

のれんしゅうにさいてきです。けいえいか

くしょやめーるぶんのれんしゅうとしてお

つかいください。 

けいぐ 

きゅりおすてーしょん きゅりおたろう 
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【ひらがな入力訓練 1000 文字】 

きょうは、あさ８じにおきて、まず「ぱそこん」を

たちあげました。 

まいにちつかっている、まいくろそふとの「Word

（わーど）」をひらいて、おてがみをかいてみます。 

「おはようございます！きょうはとてもいいてん

きですね☀ 

こんなひは、おさんぽにいったり、こうえんであ

そんだりしたくなります。 

でも、ぼくはおうちでべんきょうをがんばりま

す！」 

つぎに、「インターネット（Internet）」で、すきな

どうがをみました。 

「YouTube（ゆーちゅーぶ）」で、「ねこ あそぶ」

でけんさく！ 

かわいいねこが、まるいぼーるをころがしていま

した。 

とてもたのしくて、わらってしまいました

(≧▽≦) 

１０じからは、ぱそこんきょうしつの「Zoom（ずー

む）」にさんかしました。 

せんせいが「きょうはローマじのれんしゅうをし

ましょう！」といいました。 

「Apple（あっぷる）」「Banana（ばなな）」「Cat（き

ゃっと）」などのことばをタイピングでうちます。 

A B C のキーをゆびでたしかめながら、まちがえ

ないようにがんばりました。 

ひるごはんのあと、「ペイント（Paint）」をつかっ

て、いぬのえをかきました。 

しろくてふわふわのけがわを、がいけんであらわ

して、「まゆげ」もつけました。 

ママにみせたら、「わらっちゃうくらいかわいい！」

っていわれて、うれしかったです♪ 

ごごは、「メール（Mail）」でともだちに「こんにち

は！またいっしょにゲームしようね★」っておく

りました。 

めーるあどれすは「kiddo123@example.com」です。

まちがえないようにきをつけて、エンターキーを

おしました。 

よる８じ、さいごに「Google（ぐーぐる）」で「ほ

しのなまえ」をしらべました。 

「おおぐまざ」「しちせい」など、かっこいいなま

えがたくさんあって、すごくびっくりしました！ 

こんなふうに、ぱそこんがつかえるようになると、

べんりなことがいっぱい！ 

べんきょうにもあそびにもつかえるから、たいぴ

んぐのれんしゅう、もっとがんばりたいとおもい

ました。 

またあしたも、１０ぷんでもいいかられんしゅう

しようとおもいます。 

みんなも、いっしょにがんばろうね！      
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【ひらがな入力訓練 1000 文字】 

きょうは あさごはんに たまごやきと 

ごはんを たべました。 

ままが つくってくれたので とても お

いしかったです。 

そのあと、がっこうへ いって、さんすうの 

べんきょうを しました。 

ひきざんの もんだいを じゅっこ とき

ました。すらすら できて じぶんでも 

びっくり！ 

おひるやすみには ともだちと こうてい

で おにごっこを しました。 

「つかまえた！」と さけんで いっぱい 

はしって、いっぱい わらいました。 

かえりみちでは こうえんで しろくて 

ふわふわの ねこを みつけました。 

ちかくまで あるいていったら 「にゃー

ん」と こえをかけてくれて、ほっこりしま

した。 

いえに かえってからは、ぱそこんを つ

かって たいぴんぐの れんしゅうを し

ました。 

きーを みないで うつのは むずかしい

けど、すこしずつ じょうずに なってき

ました。 

よるごはんは だいすきな かれーらい

す！ 

にんじんや じゃがいもが ごろごろ は

いっていて、たくさん おかわり しまし

た。 

しゅくだいを ぜんぶ おわらせたら、え

ほんを よみました。 

「にじいろの さかな」という おはなし

で、きらきらした うろこの さかなが 

でてきました。 

そのあと、おふろに はいって あひるの 

おもちゃを ぷかぷか うかべて あそび

ました。 

おゆも あたたかくて、こころも ぽかぽ

かに なりました。 

あしたは がっこうで えの じゅぎょう

が あるので、すきなどうぶつの しゃし

んを さがして じゅんびしました。 

「こんどは らいおんを かこうかな」と 

わくわく しています。 

でんきを けして、「おやすみなさい」と 

いって おふとんにはいりました。 

きょうも いちにち がんばったから、い

いゆめが みられそうです。 

また あしたも えがおで すごせますよ

うに！ 
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テンキー入力訓練 1000 字 

マザーボード, 2025/05/23, 264768   

Web カメラ, 2025/05/24, 214952   

PC ケース, 2025/06/13, 243459   

ゲーミングマウス, 2025/06/04, 137329   

ヘッドセット, 2025/06/11, 216904   

電源ユニット, 2025/05/19, 5603   

PC ケース, 2025/05/31, 221660   

デスクトップ PC, 2025/06/08, 276811   

プリンター, 2025/05/26, 266353   

SSD, 2025/05/21, 32059   

USB メモリ, 2025/06/06, 292949   

液晶モニター, 2025/05/16, 156010   

SSD, 2025/05/17, 259128   

キーボード, 2025/06/14, 130460   

外付け HDD, 2025/06/05, 293798   

ノートパソコン, 2025/05/28, 218904   

ゲーミングマウス, 2025/06/07, 64486   

SSD, 2025/05/15, 66586   

液晶モニター, 2025/05/30, 158019   

電源ユニット, 2025/05/23, 148353   

マザーボード, 2025/05/19, 257968   

RAM メモリ, 2025/06/07, 244487   

PC ケース, 2025/06/10, 206109   

USB メモリ, 2025/05/16, 271464   

液晶モニター, 2025/05/18, 41600   

Wi-Fiルーター, 2025/05/21, 222549   

ヘッドセット, 2025/05/16, 271200   

Wi-Fiルーター, 2025/05/19, 6344   

Web カメラ, 2025/05/22, 161529   

冷却ファン, 2025/05/27, 261712   

液晶モニター, 2025/05/31, 287371   

RAM メモリ, 2025/06/03, 179294   

PC ケース, 2025/05/21, 289913   

スピーカー, 2025/05/31, 173704   

USB メモリ, 2025/05/23, 130202   

冷却ファン, 2025/06/02, 127453   

マザーボード, 2025/06/13, 171816   

RAM メモリ, 2025/05/23, 204874 
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テンキー入力訓練 1000 字 

田中, 2024/04, 1012675   

田中, 2024/05, 2223056   

田中, 2024/06, 1983097   

佐藤, 2024/04, 2273925   

佐藤, 2024/05, 715780   

佐藤, 2024/06, 1706405   

鈴木, 2024/04, 1810505   

鈴木, 2024/05, 1974911   

鈴木, 2024/06, 934532   

高橋, 2024/04, 2923965   

高橋, 2024/05, 2628242   

高橋, 2024/06, 1392291   

伊藤, 2024/04, 1148985   

伊藤, 2024/05, 2522448   

伊藤, 2024/06, 1440551   

渡辺, 2024/04, 953900   

渡辺, 2024/05, 1968484   

渡辺, 2024/06, 2833146   

山本, 2024/04, 2041662   

山本, 2024/05, 981863   

山本, 2024/06, 1668399   

中村, 2024/04, 2907949   

中村, 2024/05, 1448579   

中村, 2024/06, 2299827   

小林, 2024/04, 2852860   

小林, 2024/05, 2835135   

小林, 2024/06, 610116   

加藤, 2024/04, 1621757   

加藤, 2024/05, 621438   

加藤, 2024/06, 1256719   

吉田, 2024/04, 1646179   

吉田, 2024/05, 1795975   

吉田, 2024/06, 1925327   

山田, 2024/04, 1972298   

山田, 2024/05, 525609   

山田, 2024/06, 1260870   

佐々木, 2024/04, 1100840   

佐々木, 2024/05, 2875322   

佐々木, 2024/06, 2181011   

山口, 2024/04, 791862   

山口, 2024/05, 1095065   

山口, 2024/06, 628585   

松本, 2024/04, 884859   

松本, 2024/05, 2725005   

松本, 2024/06, 1402332   

井上, 2024/04, 2077873   

井上, 2024/05, 2260905   

井上, 2024/06, 2402728 
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【ビジネス文書入力訓練 1000 文字】 

株式会社アイ・ティー・ソリューションズ 

営業企画部 田中 優子 様 

お世話になっております。CURIOSTATIONのキュリオ太郎でございます。 

先日はご多忙の中、貴重なお時間を頂戴し誠にありがとうございました。 

お打ち合わせいただきました件につきまして、下記のとおりご連絡申し上げます。 

まず、2025年 7月 1日（月）10:00 より、オンラインにてプレゼンテーションを実施予定です。 

当日は Zoomを使用いたします。URL および詳細情報は以下の通りです。 

URL：https://us02web.zoom.us/j/1234567890 

ミーティング ID：123 456 7890 

パスコード：ABC2025# 

当日使用する資料につきましては、PDF形式にて事前にご送付いたします。 

ファイル名は「提案資料_v2.3_20250614.pdf」で、内容は最新版に更新済みです。 

印刷の上、お手元にご準備いただけますと幸いです。 

【主な議題（Agenda）】 

1. プロジェクトの全体概要と進行スケジュール 

2. 開発体制および主要メンバーの役割分担（Name / Role） 

3. 費用見積もり（Estimate）とお支払い条件の確認 

4. マイルストーンの確認と各タスクの責任範囲（ToDo リスト） 

Please feel free to contact me if you have any questions or additional requests. 

We appreciate your continued support & cooperation. 

なお、ご不明点や急な変更がございましたら、info@curiostation.jp までご一報ください。 

また、Slackでもやり取りが可能ですので、@ogita までメンションをお願いいたします。 

補足として、今回の提案には関連資料として前回のヒアリング内容をもとにした要件定義書を添付

しております。 

社内でのご検討資料としてもご活用いただければ幸いです。 

内容に修正やご希望があれば、次回ミーティング前にお知らせください。 

次回の定例ミーティングは 2025年 7月 8日（火）15:00からを予定しております。 

Google カレンダーにて招待をお送りしておりますので、出欠についてもご返信いただけますと助か

ります。 

今後とも末永くお付き合いいただけますよう、何卒よろしくお願い申し上げます。 

敬具 

https://us02web.zoom.us/j/1234567890
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【ビジネス文書入力訓練 1000 文字】 

営業報告書 

提出日：2025年 6月 14日 

担当：営業一課 キュリオ太郎 

 

【1. 総括】 

2025年 6月第 2週（6/8〜6/14）の営業状況についてご報告申し上げます。 

当週は天候に恵まれた日が多く、週末を中心に館内は比較的多くの来館者で賑わいました。特に父の日フ

ェアに関連する商品が好調で、売上・来館ともに前年同週比を上回る結果となりました。 

 

【2. 売上・来客数】 

・全館売上：前週比＋8.5%、前年比＋6.2% 

・来館者数：延べ 57,430名（前年比＋9.3%） 

特に食品フロアでは、父の日ギフトとして人気の「地酒詰め合わせ」や「プレミアム和牛ギフト」が売上

を牽引しました。ファッションフロアでも、夏物のスーツやネクタイのまとめ買いが見られました。 

 

【3. イベント・キャンペーン】 

・6 月 8 日（土）〜6月 16日（日）：父の日ギフトフェア 

・6月 10日（月）〜6月 14日（金）：化粧品サンプルプレゼントキャンペーン（3,000円以上購入者対象） 

いずれも反響が高く、来店動機の創出に寄与しました。特に SNSでの事前告知が奏功し、Instagramの投

稿には通常の 2倍以上の反応がありました。 

 

【4. 顧客対応・課題】 

お客様より、地下食品売り場においてレジ待ち時間が長いとのご意見を複数いただきました。現在、混雑

時間帯におけるレジ要員の再配置を検討中です。また、館内 Wi-Fiの接続が不安定との声もあり、システ

ム担当と連携して対応を進めております。 

 

【5. 次週の取り組み】 

・6 月 17日（月）〜：初夏のファッションバーゲン開催 

・6 月 19日（水）：婦人服ブランド「エクラ」新作発表会（1F特設会場） 

上記の集客施策を通じて、平日の来館数底上げと売上拡大を目指します。 

 

以上、ご報告いたします。 

引き続き、館内スタッフ全員でサービス品質の向上に努めてまいりますので、ご指導ご鞭撻のほどよろし

くお願いいたします。 
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【ビジネス文書入力訓練 1000 文字】 

総務部門・週間業務報告書 

提出日：2025年 6月 14日 

担当：総務部 キュリオ太郎 

 

【1. 総括】 

2025年 6月第 2週（6月 10日〜6月 14日）の総務業務についてご報告いたします。 

今週は、全社安全衛生週間に関連する社内ポスター掲示と、避難訓練の準備が中心となりました。また、

来客対応や契約書類の整備、車両管理関連業務にも注力いたしました。 

 

【2. 主な対応業務】 

（1）施設・設備管理 

・第二工場前の来客用駐車場ライン再塗装作業を実施（6/11 完了） 

・本社屋上の空調ユニット点検を実施（6/13：異常なし） 

（2）安全衛生・防災関連 

・避難誘導図の掲示更新作業（全 5棟対応完了） 

・6/18実施予定の地震避難訓練について、全拠点の事前通達済み 

・総務部主導での安全衛生委員会（6/12）開催、今期のリスクアセスメント内容を承認 

（3）文書・契約管理 

・新車開発プロジェクト関連の秘密保持契約書（NDA）3件確認・押印対応 

・社内規定改定案（通勤交通費制度）に対する各部門ヒアリング完了 

（4）来客・受付対応 

・6/13（金）：国内取引先 2社（計 4名）来社、会議室・駐車場の手配および案内対応 

・受付タブレットの接触不良については、業者と調整のうえ交換予定（6月下旬） 

 

【3. 課題・対応中の案件】 

・第 3会議室の空調温度設定に関する社員からの改善要望（総務で設定変更可能な旨を案内済み） 

・社有車の車検管理システムに一部不具合あり。情報システム部と連携して改修予定 

・社内郵便仕分け時の誤配トラブルが複数発生。ルール再通知を 6/17（月）に実施予定 

 

【4. 次週の予定】 

・6/17（火）：6月度全社朝礼の会場設営および備品手配 

・6/18（水）：地震避難訓練の実施（AM10:00〜予定） 

・6/20（木）：庶務システムの利用ガイド改訂案作成・配信 

・週内：社員用自動販売機の新商品入替（飲料 2種） 

 

以上、今週の総務部業務についてご報告申し上げます。 

引き続き、全社業務の円滑な運営と安全な職場環境づくりに努めてまいります。 
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【ビジネス文書入力訓練 1000 文字】 

 

件名：2025年 6月第 2週 業務報告書（担当：キュリオ太郎） 

関係各位 

おつかれさまです。CURIOSTATION のキュリオ太郎です。 

以下、2025年 6月第 2週（6/10〜6/14）の業務内容および進捗についてご報告いたします。 

【1. 実施済み業務】 

・6 月 10日（月）：新規入会者 3名の初期対応完了（永福町教室） 

・6 月 11日（火）：MOS試験対策講座の進行チェックおよびテキスト更新（Office 2021 対応） 

・6 月 12日（水）：Webデザイン講座の第 4章を撮影、編集作業 80％完了 

・6 月 13日（木）：Googleビジネスプロフィールの修正、Analyticsデータ確認 

・ 6 月 14 日 （ 金 ）： 新 ブ ロ グ 記 事 「 ス マ ー ト 家 電 で 生 活 を 自 動 化 」 公 開 （ URL: 

https://curiostation.jp/blog/smartlife2025） 

【2. 会議・打ち合わせ】 

・6 月 12日（木）14:00～15:00：講師ミーティング（議題：夏期カリキュラムと予約状況） 

・6月 14日（金）10:00～10:30：パートナー企業とのオンライン会議（Zoom使用、Meeting ID: 987 654 

3210 / Passcode: CURIO#2025） 

【3. 課題・今後の対応】 

・動画教材の音声ノイズ対策：来週中にマイク機材を更新予定（Yeti Nano or equivalent） 

・スマホ講座のシニア向け操作案内資料：6月第 3週中にドラフト完成を目指す 

・LINE公式アカウントのステップ配信設定：初期フローは完成済、A/Bテスト実施準備中 

【4. その他共有事項】 

・ChatGPT for Teamsの導入に関する社内説明会を 6月 17日（月）16:00より実施予定 

・info@curiostation.jp への問合せ対応数：28件（前週比+8） 

・SNSフォロワー数（6月 14日時点）：Instagram 5,380 名 / X（旧 Twitter）4,290名 

以上、業務の報告となります。今週も多くの業務に追われる中、講師・スタッフの皆さまのご協力に心よ

り感謝申し上げます。引き続き、チーム一丸となってサービスの質向上に努めてまいりますので、よろし

くお願いいたします。 

ご不明点や追加事項がございましたら、Slack またはメール（curiotaro@curiostation.jp）にてご連絡

ください。 

それでは、良い週末をお過ごしください！ 

敬具 

CURIOSTATION キュリオ太郎 
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【ビジネス文書入力訓練 1000 文字】 

 

ソフトウェア開発部・週間業務報告書 

提出日：2025 年 6 月 14 日 

担当：開発グループ キュリオ太郎 

 

【1. 総括】 

2025 年 6 月第 2 週（6 月 10 日～6 月 14 日）の開発チームの稼働状況およびプロジェクト進捗について報告い

たします。 

主力案件である「業務支援 SaaS」の Ver3.1 リリースに向けた結合テストが完了し、来週から本番リリース前

の最終調整フェーズに入ります。全体的に順調に進行しており、大きな遅延はありません。 

 

【2. プロジェクト進捗】 

（1）SaaS 業務支援プロジェクト（Ver3.1） 

・6/13（金）付で結合テストフェーズ完了。テスト通過率：94.7％（合格 229/242 ケース） 

・不具合は中 3 件、軽微 9 件。すべて来週前半に修正対応予定 

・マニュアルの一部更新およびヘルプページ改修作業を継続中（外注チーム連携） 

（2）新規開発案件：AI レコメンドエンジン 

・要件定義完了（6/12） 

・プロトタイプ設計開始。使用技術：Python（FastAPI）、PostgreSQL、OpenAI API（v2.4） 

（3）社内システムメンテナンス 

・6/11（水）に GitLab サーバのバックアップ設定を再構成 

・JIRA の自動通知ルールを一部調整済み（開発チームより要望） 

 

【3. 技術課題・リスク】 

・一部 API にてタイムアウトが断続的に発生。AWS Lambda 関数のタイムアウト設定を 120 秒→180 秒に拡張

予定 

・外部パートナー側との仕様認識に相違が見られたため、6/17（月）に緊急ミーティング設定済み 

・AI プロジェクトに関するセキュリティレビュー依頼が情報セキュリティ部門よりあり、来週中に対応予定 

 

【4. チーム稼働状況・連絡事項】 

・開発チーム（5 名）は今週全員稼働。リモート 3 名、出社 2 名 

・6/10～6/12 はクライアント先で仕様レビュー対応あり（PM・FE 同行） 

・6/13（金）に実施した社内勉強会「LLM 活用の現場事例共有」には 10 名が参加、好評だった 

 

【5. 次週の予定】 

・6/17（月）：外部パートナーとの仕様確認 MTG（10:00～オンライン） 

・6/18（火）：SaaS Ver3.1 最終確認およびマスターデータの移行リハーサル 

・6/19（水）：本番環境へコードデプロイ（夜間作業） 

・6/20（木）：リリース後の不具合対応体制確立／オンコール当番調整 

 

以上、ご報告いたします。 

今後も開発の品質とスピードの両立を目指し、チーム一丸となって対応してまいります。引き続きご指導ご

支援のほど、よろしくお願いいたします。 
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【記号を多用した文書の課題 1】 

 

件名：【重要】7月度ミーティング開催のお知ら

せ！！ 

 

To：sales-team@company.co.jp   

Cc：manager@company.co.jp   

From：curiotaro@company.co.jp   

日時：2025/07/01（火） 10:00〜11:00   

場所：第 2会議室（※変更の可能性あり） 

 

いつもお世話になっております！営業部のキュリ

オ太郎です。 

 

以下、7 月度ミーティングのご案内です。ご確認

お願いいたします。 

 

◆議題一覧：   

● 今月の売上報告（先月比：＋12.5％）   

● クライアント別の案件進捗   

● 新商品「X-Drive Pro」販売戦略について！？   

● イベント出展予定＠東京ビッグサイト（8/8〜

8/10）   

● その他連絡事項（福利厚生／在宅制度 等） 

 

▼当日の注意点：   

・開始 5 分前には会議室にお集まりください。   

・参加できない方は必ず事前にご連絡を！   

・資料は各自、Teamsよりダウンロード（印刷不

要） 

 

！？ご不明点があれば、お気軽にご連絡ください

♪ 

 

どうぞよろしくお願いいたします！！ 

 

――――――――――――――――――――――   

キュリオ太郎 / 営業部   

株式会社 CURIOSTATION   

✉ curiotaro@company.co.jp   

☎ 03-1234-5678   

―――――――――――――――――――――― 

 

◆補足情報：   

● 当日の会議は録画されます。アーカイブ URL

は後日共有予定です。   

● 発表担当の方は、前日までにスライド資料を

ご提出ください。   

● 「X-Drive Pro」に関する最新 FAQもあわせて

共有いたします。 

 

▼参考リンク：   

・販売資料共有フォルダ → 

https://company.share/drivepro 資料   

・前回議事録 PDF → 

https://company.share/meetings/202406 

 

！！！重要！！！   

・このメールに返信する形で、出欠のご連絡をお

願いします。   

・件名に【出席】または【欠席】と明記してくだ

さい。 

 

例：Re:【出席】7月度ミーティングについて 

 

以上、どうぞよろしくお願いいたします。 
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【記号を多用した文書の課題 2】 

 

件名：【至急】システムメンテナンス実施のご案

内！！ 

 

━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━

━   

◆対象システム：業務支援クラウド（※全社対

象）   

◆実施日時：2025/07/05（土）22:00〜26:00（※

予定）   

◆影響範囲：   

 ・ポータルサイト

（https://portal.company.jp）   

 ・タイムカード（打刻システム）   

 ・メール送受信（＠company.co.jp 全体）   

 

！！注意事項！！   

・当該時間中はすべての機能がご利用いただけま

せん。   

・作業中のデータは必ず保存のうえ、事前にログ

アウトをお願いします。   

・作業完了後は、PCの再起動を推奨いたしま

す。   

 

▼チェック項目（前日までに対応）：   

✔ 保存していないファイルの有無を確認   

✔ 社外宛メールの予約送信時間を調整   

✔ スケジュール表に反映済か確認！   

 

※ITサポートへの問い合わせ：

support@company.co.jp   

※緊急連絡用ダイヤル → ☎ 080-0000-0000   

 

【補足】   

・一部ユーザーでメンテナンス表示が残る場合が

あります。   

 その際はキャッシュクリア（Ctrl＋Shift＋R）

をお試しください。   

 

ご迷惑をおかけいたしますが、何卒ご理解とご協

力のほどよろしくお願い申し上げます。   

 

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

＝＝＝＝   

▼メンテナンス担当：情報システム部／キュリオ

太郎   

✉ curiotaro@company.co.jp   

＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝

＝＝＝＝   

 

（！）この内容は社内掲示板・Teamsにも掲載済

です。 

 

▼よくあるご質問（FAQ）：   

Q：作業終了のアナウンスはありますか？   

A：終了次第、社内メールおよび Slackの #info 

チャンネルでご案内予定です。   

 

Q：強制ログアウトされますか？   

A：されませんが、保存されていない作業が失わ

れる可能性があります。必ず手動で保存を！ 

 

【便利ワザ！】   

◎ ブラウザのタブを閉じずに Ctrl＋Dでお気に

入りに登録！   

◎ Ctrl＋Shift＋Tで直前に閉じたタブを復元で

きます。   

◎ キャッシュクリアで不具合が解消しない場合

は、再起動＆別ブラウザもお試しを。 

 

ご協力、本当にありがとうございます！！！                          

それでは、引き続きどうぞよろしくお願いいたし

ます。 


